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P R L Turizm Fakiiltesi Ogrenci Isleri
Ders Kaytt, Kayit Ogrencilerin her yaryil baginda OBIS 2547 sayth Yiksekogretim Kanunu (Boliim 1- Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti Banka | Akademik Memuru, Akademik | o Akademik takvimde
. tizerinden ders se¢imi yapmasi, katki pay1 |(m. 44, 46); MSKU On Lisans ve | .. . . P - . Ogrenci Isleri Daire . PR,
1 33245631 302.02.01 Yenileme ve Danigman . ; . e Ogrenciler Baskanliklar1 / - - - Dekontu (Program siiresini agan veya Danigman / Bolim Danigman, Bolim 2 - belirlenen kayit 1 Is Giinii
kontrolleri ve akademik danismanin Lisans Egitim-Ogretim CaskaniLean O FTOBTATR STTEAtn 357 i, Baskanlig!
Onay1 A - Ogrenci lsleri ikinci i igin) Baskant, Dekan haftast
onaylamas siireci. Yonetmeligi (m. 10, 11). -
Biirosu) Yardimeist
N ) Ogrencilere aktif veya pasif 6grenim 2547 sayh Ytksekogretim Turizm Fakiiltesi I- T.C. Kimlik Kartt veya Ogrenci N Ogrenci Isleri )
Ogrenci Belgesi P P Kanunu; MSKU On Lisans ve o . P P Kimligi Ibraz1 / Sozlii Talep / Ogrenci Isleri " Mevzuatta siire .
2 33245631 302.10.01 = N durumlarim gosterir imzaly/mihirli veya . Al Ogrenciler (Ogrenci Isleri - - - . - Memuru, Fakiilte |- - . L 15 Dakika
Diizenlenmesi . A . . . Lisans Egitim-Ogretim A belge.mu.edu.tr adresinden yapilan Biirosu . belirtilmemistir.
e-imzalt resmi belgenin verilmesi. > Biirosu) Sekreteri
Yo6netmeligi. talepler
o . |Ogrencinin aldig tiim dersleri, basari 2547 sayilh Kanun; MSKU On N Turizm Fakiiltesi 1- T.C. Kimlik Karti fbrazi veya Basvuru |, . Ogrenci sleri o
3| 33245631 302.10.04 Transkript (Not DOkUm || 4 redi ve genel not ortalamasini | Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim | 0 2neilers (Ogrenci Isleri - - - Dilekgesi / belge.mu.edu.tr adresine Ogrenci Isleri Memuru, Fakiilte |- - Mevzuatta siire 30 Dakika
Belgesi) Verilmesi oL T, ke e : : Mezunlar ! Bitrosu ; belirtilmemistir.
gésterir resmi belgenin diizenlenmesi. | Yénetmeligi. Biirosu) yapilan basvurular Sekreteri
Turizm fsletmeciligi, Gastronomi ve Bolim Staj
) Mutfak Sanatlan ile Turizm Rehberligi ve 5510 sayhi Kanun (m. 5/b); 3308 | | Turizm Fakiiltesi Konaklama, | 1- Staj Kabul Formu (isletme Onaylr) P o S . Staja baslama
Zorunlu Staj Bagvurusu | o avan 1 HeDere ve anu Ogrenciler, Staj o e ona ;. i Bolim Staj Koordinatéri,  |Saglik Killtiirve  |Sosyal ot
Yiyecek ve Igecek sletmeciligi Bolimleri |sayil Mesleki Egitim Kanunu; " (Staj Komisyonu Yiyecek-igecek [2- Miistehaklik Belgesi (e-Devlet SGK ’ ) o tarihinden en geg | .
4 | 33245631 304.03 ve Sigorta (SGK) R o e o A Veren Turizm - - ) Komisyonu / Tahakkuk Memuru, |Spor Daire Giivenlik - 3 s Giinit
) sgrencilerinin staj kabul belgelerinin MSKU Turizm Fakiiltesi Staj ) ! ve Tahakkuk ve Seyahat | Provizyon) , ; - giin dnce (5510 sayih
slemleri ) : ! Isletmeleri ° ! . . " Sekreterligi Fakiilte Sekreteri, | Baskanhg Kurumu (SGK)
Ve 5510/5-b Yonergesi. Biirosu) isletmeleri ~ |3- T.C. Kimlik Kart: Fotokopisi Kanun)
nmast Dekan Yardimeist
SGK girislerinin yapilmast
Tarizm Rehberliz T“_'flsfk‘_‘e}‘:‘_"'""%‘ bl 6326 sayili Turizm Rehberligi Turizm Fakiiltesi Boliim Koordinatorii,
urtzm BEToeTigt mesieki ruhsamame aiablime et Boliimii Meslek Kanunu (m. 3); (Turizm ) | 1- Mesleki Uygulama Gezisi Basvuru ve Boliim Baskani,  |Saglik Kiiltiir ve )
Boliimii Mesleki mevzuat gere@i zorunlu olan blgesel veya o i . Turist Rehberleri > e ) R e, : ) Gezi baslama
’ o ° Turist Rehberligi Meslek Turizm Rehberligi  [Rehberligi "M Taahhit Formu Turizm Rehberligi | Fakilte Sekreteri, [Spor Daire : b -
s | 33245631 302.09 Uygulama Gezisi iilke genelindeki mesleki uygulama " - PR i Mot - - | Odalan Birligi ! . P £ B Turizm tarihinden enaz 15 | 5 I Ginit
’ Yonetmeligi (m. 7, 8); MSKI Boliimii Ogrencileri |Bolim 2- Gezi Katlim Ucret Dekontu (Varsa)  |Bolim Baskanh@ | Dekan Yardimerst, |Baskanhig, Genel _ o
Bagvuru ve izin gezilerine Katilim bagvurularinin . ! S B} (TUREB) i - " e ; Bakanhig giin dnce basvuru
5 h . L Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Baskanlig1 / 3- Veli izin / Saglik Beyan Formu Fakilte Yonetim | Sekreterlik
Islemleri sigorta ve : - " (Gerektiginde)
" Yonetmeligi. Yonetim Kurulu) Kurulu, Dekan
onay siireleri.
Hastalik, kaza, vefat gibi hakli nedenlerle |MSKU On Lisans ve Lisans Egitim Turizm Fakiiltesi Ogrenci leri
Mazeret Sinawt atn oo b . Otretim Y6 i 23)_5 Ofronc Igler 1- Mazeret Smavi Basvuru Dilekgesi | Yaz Isleri / Memuru, Fakiilte Mazeretin bitimini
6 | 33245631 302.04.07 ! n e - Ogrenciler renct 'y - - B 2- Mazereti Tevsik Eden Resmi Belge  |Ogrenci sleri Sekreteri, Dekan |- - izleyen en geg Sis | 5 s Giinii
Basvurusu mazeret sinavi taleplerinin incelenmesi ve |Hakli ve Gegerli Nedenler ve Yonetim ; f < A Y
. ; (Saglik Raporu, Kaza/Olay Tutanag vb.) |Birosu Yardimerst, Fakiilte giinii iginde basvuru
onaylanmast. Yonergesi. Kurulu) P
Yonetim Kurulu




Ogrenci Isleri

Zorunlu askerlik, agir saglik sorunlart MSKU On Lisans ve Lisans Egitim Turizm Fakiiltesi 1- Kayit Dondurma Bagvuru Dilekgesi Memuru, Fakiilte Dénem
Kayit Dondurma veya maddi imkénsizlik gibi nedenlerle  [Ogretim Yonetmeligi (m. 27); L L 2- Mazeret Kamtlayict Resmi Evrak Ogrenci Isleri Sekreteri, Dekan  [Ogrenci Isleri Daire baslangicindan
7 33245631 302.11.02 o : PR . Ogrenciler (Yaz lsleri ve . . b . - - -
Bagvurusu egitime ara vermek isteyen ogrencilerin Hakli ve Gegerli Nedenler s (Heyet Raporu, Askerlik Sevk Belgesi Biirosu Yardimeisy, Fakiilte |Baskanlig itibaren en geg 1 ay
L ~ " . Yonetim Kurulu) P L.
taleplerinin karara baglanmast. Yonergesi. vb) Yénetim Kurulu iginde bagvuru
Uyeleri, Dekan
Ogrenci [sleri
Ders Muafiveti ve Daha dnce baska bir yiksekogretim MSKU On Lisans ve Lisans Egitim{ Yeni Kayith veya | Turizm Fakilltesi 1- Muafiyet Basvuru Dilekgesi ilgili Bolim M;:“l“:“;l'(;gm’:’" Orenci Iseri Daire Ders kaydini izleyen
8 33245631 302.05.01 intibak Ba i/rumsu kurumunda basarili olunan derslerin Ogretim Yonetmeligi; MSKU Ders [Gegis Yapan (Boliim Intibak 2- Onayh Transkript Baskanligi / Baskamy Dekan Bag kanl|'$| - en geg 10 is giinii 10 Is Giinii
svurus gegerli sayilarak intibakinin yapilmast. Muafiyet ve intibak Yénergesi. Ogrenciler Komisyonlarr) 3- Onayli Ders igerikleri / Ders Katalogu |Ogrenci isleri yxan, - Sranie iginde bagvuru
Yardimeisi, Fakiilte
Yonetim Kurulu
. ) Ogrenci isleri Gelinen
Genel not ortalamas1 (GNO) veya merkezi |, - " P Turizm Fakiiltesi - \"(;:my (,' 51 Ba; vuru Formg / Dilekge Turizm Fakiiltesi Memuru, Komisyon Yiiksekogretim [ Universite Senatosu
Yatay Gegis Basvurusu |yerlestirme puani (Ek Madde-1) ile YOK Yiksekogretim Ogrenciler, Aday | (Yatay Gegi 2- Ogrenci Belgesi ve Transkript Ogrenci Isleri Uyeleri, Bolim | Ogrenci isleri Daire |Kurumu Akademik
9 | 33245631 302.01.06 Y Liegls Bagvirusy |yerestimme p ) Kurumlarinda Programlar Arasinda | a5 cne: o A08Y 1y Giegls 3- OSYS/YKS Yerlesme ve Sonug srenct g e veler, grenct I§ urumu - kademik 15 {5 Giinit
ve Degerlendirilmesi Fakiilte programlarina gegis I L Ogrenciler Komisyonu ve . Biirosu / Online Bagkani, Dekan Bagkanligt (Ogrenci Ozliik| ~ Takviminde Ilan
L Gegis Yonetmeligi. P AP Belgesi " . -
1nin kabulii ve Ogrenci Isleri) - . Basvuru Yardimersi, Fakiilte Dosyast Edilen Siireler
4- Disiplin Durum Belgesi - ;
Yonetim Kurulu Isteme)
. ) ) Turizm Fakiiltesi - Ogrenci isleri . )
Tek Ders Smavi Tiim mezuniyet sanlz?nm ta‘mamlamls MSKU On Lisans ve Lisans Egitim- Mezuniyet . (Boliim 1- Tek Ders Sinavi Bagvuru Dilekgesi B?I?m S,el.(rele_rhgl Memuru, Boliim Akaée{mk takvimde fe (o
10 33245631 302.04.09 ancak bagarisiz tek bir dersi kalan PN " L Asamasindaki - N / Ogrenci Isleri - - belirtilen tek ders 3 Is Giinit
Basvurusu P Ogretim Yonetmeligi (m. 24). amar Sekreterlikleri v 2- Giincel Transkript - Baskant, Dekan L
sgrencilerin tek ders sinavina alinmast. Ogrenciler exreteri e Biirosu sinavi tarihlerine gore
Ogrenci Isleri) Yardimeist
. o Boliim Sekreteri, Dersi
. Turizm Fakiiltesi L
Sinav sonuglarinin ilanindan sonra smav (Bolim Veren Ogretim Stnay sonucunun
il 33045631 3020413 Sinay Notuna Maddi | evrakinin maddi hata yoniinden MSKU On Lisans ve Lisans Bgiim . o Baskanliklan ve 1- Maddi Hata iiraz Dilekcesi EviakKayt/ | Elemani, Bokim | Ogrenci Isleri Daire| lanms izleyen 55 | 5 Is Gni
Hata Itiraz incelenmesi i¢in yapilan itirazlarin karara |Ogretim Yonetmeligi (m. 25). . Boliim Sekreterligi Baskani, Dekan Bagkanligt L
. Inceleme " giinii iginde bagvuru
baglanmast. Komisyons) Yardimers, Fakiilte
S Yénetim Kurulu
Mezun olan veya kendi istegiyle kaydimi | MSKU On Lisans ve Lisans Egitim ) . ) - Ogrenci Isleri - |Ogrenci Isleri Daire
. . o P, P Turizm Fakiiltesi - Turizm Fakiiltesi | Memuru, Kiitiiphane |Baskanlig1, N
lisik Kesme ve Kayit |sildirmek isteyen dgrencilerin zimmet,  |Ogretim Yonetmeligi (m. 29, 32); |Ogrenciler, alrtzm ki 1- iligik Kesme Bagvuru Formu ozm Fa o Mevzuatta siire N
12| 33245631 302.05.01 ! - S grencyerin zim ; b - (Ogrenci Isleri ot esme B o Ogrenci isleri Sorumlusu, SKS | Kiitiphane ve - cvzuatia sur 1 is Giinii
Sildirme islemleri harg ve kiitiiphane iliskisinin kesilerek | Diploma ve Mezuniyet Belgeleri ~ |Mezunlar ) 2- Ogrenci Kimlik Kartinin fadesi ° o ! belirtilmemistir.
. . Biirosu) Biirosu Sorumlusu, Fakiilte |Dokiimantasyon
belgelerinin teslimi. Yonergesi. : A .
Sekreteri Daire Bagkanhigt
1- Niifus Ciizdani / T.C. Kimlik Karti
Mezuniyet islemleri tamamlanan Ash
Gegici Mezuniyet ﬁ,rmnye . ’Ge o Morunivot Bolacsi MSKU Diploma, Diploma Ei ve Turizm Fakiiltesi 2- ilisik Kesme Onay: Turizm Fakiiltesi OgrenciIsleri [ Daire Mevzuatta sire
13| 33245631 302.15 Belgesi, Diplomave | Dretet T ERIIE! BEESSL 1 Diger Belgelerin Diizenlenmesine | Mezunlar (Ogrenci fsleri 3- Noter Onayh Vekaletname (Vekille  |Ogrenci fsleri Memuru, Fakiilte [0 o) 3 - cranatta S 15 Dakika
. Diploma, Diploma Eki ve lise R, - . Y . Bagkanligi belirtilmemigtir.
Diploma Eki Teslimi * . |itiskin Yonerge. Biirosu) teslim alinacaksa) Biirosu Sekreteri
diplomastnin elden veya vekille teslimi. e ) -
4- Varsa Gegici Mezuniyet Belgesinin
Aslt (Diploma tesliminde)
+ - - Turizm Fakiiltesi 1- CAP / Yandal Bagvuru Formu / . .
Cift Anadal (CAP) ve Z‘::';:‘Li?z‘:ﬁ:;glér:—:::: dzeﬁl;e;:i: YOK Cift Anadal ve Yandal (Boliim Dilekgesi Boliim Baskanhg / BETL?:BEOE:::nngn Ogrenci Isleri Daire Akademik takvimde
14| 33245631 | 302.01.09/302.01.10 | Yandal Program: 3 I anacal | b ogramn Yonergesi; MSKU Gift  |Ogrenciler CAP/Yandal 2- Onayh Transkript Ogrenci isleri siant, e srenct s - belitlenen basvuru | 7 I Giinii
veya yandal yapmak isteyen dgrencilerin " . PN . I - Yardimeisi, Fakiilte Bagkanligi P
Basvurusu . Anadal ve Yandal Yonergesi. Koordinatorliigii 3- Simf Basar1 Yiizdelik Siralamasi Biirosu P siiresi
basvurularinin kabulii. ! Yonetim Kurulu
) Belgesi
1- Kayip/Yenileme Kimlik Karti Talep
P . . o Dilekgesi o A Bilgi Islem Daire
. . | Ogrenci kimlik kartmi kaybeden, kirilan . ) Turizm Fakiiltesi P Ogrenci Isleri mea ' N
15 | 330as631 302.10.05 Ofrenci Kimlik Kartu vel /25 arencilerin yent kart MSKU Ogrenci Kimlik Karti Ogrenciler Ogrenci sler 2- Kart Bedeli Banka Dekontu (Kayip  [Ogrenci fsleri Memurn, Fakile | BOsKkanhi, Saglk | Mevzuatta siire 215 Gind

Kayip Kart Islemleri

taleplerinin alinmasi ve diizenlenmesi.

Yonergesi.

Biirosu)

durumunda)
3- Eski Kimlik Karti (Kirik/Ypranmis
ise)

Biirosu

Sekreteri

Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanhigi

belirtilmemistir.




Turizm Fakiiltesi 6grencilerinin Erasmus+

Turizm Fakiiltesi

Fakiilte Erasmus

veya ikili is birligi protokolleri 2547 sayil Kanun; MSKU i Yurtdist | 1- Ogrenim / Staj Anlagmast (Learning e |Uluslararast
Erasmus+ ve A o L (Fakiilte . e . Koordinatorii, Bolim [, " .
Uluslararas: Degisim kapsaminda yurt digindaki turizm Uluslararast Iligkiler ve Degisim Erasmus Yiiksekogretim | Agreement) Fakiilte Erasmus Baskant, Fakiilte Migkiler Donem baslangicint
16 | 33245631 310 Sararast DEBISIM -, letmelerinde staj yapmalart ya da partner | Programlan Yénergesi; MSKU On |Ogrenciler smus Kurumlari ve  |2- Yurtdis1 Basari Transkripti (Transcript i yxant, Koordinati L |- izleyen en geg 15 giin
Programlari Ders/Staj |." " " . . . Sl Koordinatorliigii N . . P L Sekreteri, Dekan P S .
P + . iiniversitelerde aldiklar derslerin AKTS  |Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim P Turizm of Records) veya Staj Katilim Sertifikas1 |Boliim Sekreterligi N Ogrenci Isleri Daire iginde
Intibak Islemleri " " I " . ve Intibak . . P . . Yardimeist, Fakiilte 2
ve kredi intibaklarmin Fakiilte Yonetim | Yonetmeligi. ) isletmeleri  |3- intibak Talep Dilekgesi e Baskanhig
P Komisyonu) Yonetim Kurulu
Kurulunca onaylanmast siireci.
Personel izin Iglemleri | XUltede gdrev yapan akademik ve idari |67 sayilt Devlet Memurlar: . |Turizm Fakiltesi 1- Izin Talep Formu (EBYS veya fiziki) |Turizm Fakiiltesi Ozliik Memuru, _ N
personelin mevzuatla taninan yasal izin Kanunu (m. 102-108); 2547 sayih | Akademik ve Idari P - N PR " . Personel Daire Mevzuatta siire % rann
17 33245631 903.05 (Yillik, Mazeret, L . . I, (Ozliik ve Yazi - 2- Saghk/Mazeret durumlarinda resmi Yazi Isleri Biirosu / | Fakiilte Sekreteri, - . . 1 Is Giinii
! taleplerinin alinmasi, incelenmesi ve Kanun (m. 64); MSKU izin Personel ey : . o Baskanligi belirtilmemistir.
Saglik, Refakat) & - fsleri Biirosu) rapor veya mazeret belgesi EBYS Béliim Bagkani, Dekan
onaylanmasi. Yonergesi.
Fakiilte personelinin hizmet siirelerini.
Hizmet Belgesi ve L P 657 sayih Devlet Memurlart . i+ . |Turizm Fakiiltesi . P P Personel Daire .
18 | 33245631 903.04 Gore Yeri Belgesi | <20 unvamn, intibak derecesini ve 1y, 5547 Gy Kanun; Akademik ve ldari | ¢y 11 o va - 1 Basvuru Dilekgesi veya Sozli Talep | 240 Fakilesi Octik Memuru, o 0 intyag |- Mevzuatta sire 2 Saat
- . gorev yerini gosterir resmi belgenin " Personel P, Yazi Isleri Biirosu Fakiilte Sekreteri . belirtilmemistir.
Diizenlenmesi " © HITAP Mevzuati. Isleri Biirosu) halinde)
diizenlenmesi.
Vatandaslarin, personelin veya 4982 sayih Bilgi Edinme Hakk1 Evrak Memuru, Ilgili CIMER / 15 is Gini (Bilgi
Bilgi Edinme ve d@rencilerin 4982 sayili Kanun veya Kanunu (m. 11, 12); 3071 sayili | Vatandaslar, Turizm Fakiiltesi S Birim Sorumlusu, - |fletisim 8 e
i T R P . P . P 1- Bilgi Edinme Bagvuru Formu veya Genel Evrak / Yazi " . Genel Sckreterlik, . Edinme Kanunu m. PR,
19 33245631 622.01 CIMER Bagvurularmimn | CIMER iizerinden ilettikleri soru, talep ve | Dilekge Hakkmim Kullanilmasina [ Ogrenciler, Personel, | (Yaz1 Isleri - + B " N Fakiilte Sekreteri, .. .. |Baskanhg " 7 Is Giinit
" I O ) " Sl A Islak imzalt / e-imzal Dilekge fsleri Biirosu Hukuk Miisavirligi | . 12); 30 Giin (Dilekge
Cevaplandirilmast bilgi edinme bagvurularinin siiresi iginde | Dair Kanun (m. 7); CIMER Tiizel Kisiler Biirosu) Dekan Yardimeist, (Sistem
P Kanunu m. 7)
yanitlanmast. Mevzuat. Dekan tizerinden)
) Ogrenci topluluklarmnin, personelin veya Ogrenci ) _— 1- Alan / Salon Tahsis Talep Formu . I _—
Derstik, Salon ve turizm sektGrii paydaslarinin konferans, | 2547 sayih Kanun; MSKU Alan ve | Topluluklars, Fakiilte| U2 Fakiiltesi Sektor  |2- Etkinlik Programi ve Gorevli/Katilimet | Turizm Fakiiltesi Salon/Atdlye | Saghk Killtir v llgili Talep .
Gastronomi Mutfak N B N - ) N (Yazi Isleri ve - ~ " Sorumlusu, Fakiilte |Spor Daire Sahibi Dis Mevzuatta siire R
20 | 33245631 813.01 SO panel, atSlye veya uygulama galismalari ~ [Salon Tahsis Yonergesi; MSKU  [Personeli, Turizm ; Kuruluslan, |Listesi Dekanli@i / Fakiilte ; - e 3 I Giinit
Atdlyesi Tahsis T ? . s . > : L Tagimir/Ayniyat L Sekreteri, Dekan | Bagkanligi, Genel | Kurum/Kurulu belirtilmemistir.
. igin salon, derslik ve mutfak tahsis Ogrenci Topluluklar Y6nergesi. Sektor Kuruluslari, - Meslek Odalar (3- Varsa Topluluk Danigmani Onay Sekreterligi :
Talepleri on, ¢ ! ; Biirosu) Yardimeist, Dekan | Sekreterlik 5
taleplerinin incelenmesi. STK'lar Yazist
Fakiilte akademik ve idari personelinin 1- Gérevlendirme Onay: (Fakiilt
lte akademik ve idari persone 6245 sayil Harcirah Kanunu (m.  Gorevlendirme Onay (Fakilte Tahakkuk Memuru, —
N . [kongre, sempozyum, saha aragtirmast, N ) . Yoénetim Kurulu / Rektorliik) ) L ‘ Strateji Gelistirme
Gegici ve Siirekli Gorev mesleki uygulama gezisi veya naklen 10, 14, 39; 5018 sayth Kamu Mali Akademik ve Idari Turizm Fakiltesi 2- Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Turizm Fakiltesi Gergeklestirme Daire Baskanlig Mevzuatta siire
21 | 33245631 841.01 Yollugu Tahakkuk yBU ama g Yanakien  |yénetimi ve Kontrol Kanunu (m. (Tahakkuk . - Lurig 71 ey B yaz isleri / Gorevlisi (Fakillte SKaniig vzuatia sur 3 s Giini
p atanma hallerinde harcirah bildirimlerinin s Personel - Bildirimi " . belirtilmemistir.
Islemleri - 32, 33); Merkezi Yonetim Harcama Biirosu) . Tahakkuk Biirosu Sekreteri), Harcama
incelenerek tahakkuka baglanmasi ve o 3- Harcama Kanitlayici Belgeleri (Ulagim er)
. Belgeleri Yonetmeligi. . Yetkilisi (Dekan)
Gdenmesi. bileti, konaklama faturast vb.)
N P . Bilgisayar isletmeni /
Fakilteye ait idari biirolar, derslikler ve . Turizm Fakiiltesi 1- Taginir istek Belgesi / ihtiyag Talep Ayniyat Memuru, |, . -
) gastronomi uygulama mutfaklari igin 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi " |idari ve Mali gler
Taginir (Ayniyat) o (Tagmir Kayit ve Yazist Taginir Kayit ve | Taginir Kayit Yetkilisi, [ - . .
] temin edilen taginir mallarmn TKYS ve Kontrol Kanunu (m. 44); Taginir | Akademik ve idari Ve ) _ o | % Daire Baskanlig, Mevzuatta siire -
22 33245631 855.01 Malzeme Giris, Cikis N + I " L . . Kontrol Yetkilisi - 2- Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi |Kontrol Yetkilisi / Fakiilte Sekreteri P . L 2 Is Giinit
; sistemine kayds, Taginir Iglem Fisi (TIF) |Mal Yénetmeligi (m. 10, 15, 16,  [Personel, Ogrenciler ) . " = |Strateji Geligtirme belirtilmemistir.
ve Zimmet fslemleri > d P L / Ayniyat (Yeni alimlarda) Fakiilte Sekreterligi | (Harcama Yetkilisi ; o
ds 1 etlerinin (30, 31). - e Daire Bagkanhg
ot ve bt disiim islome Biirosu) 3- Tagmir Gegici Alindist V.), Dekan (Harcama
yaprimas it cusim ig Yetkilisi)
astronomi ve Mutfak Sanatlari il . . "
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar ile ) Turizm Fakltesi 1- Uygulamali Mutfak Dersi Malzeme N
Yiyecek fgecek Isletmeciligi bolimlerinin 4734 sayih Kamu ihale Kanunu (m. o oyeuama Lzem Satinalma Gorevlisi, -
cmect 1St boID " P (Tahakkuk ve ihtiyag Listesi / Talep Formu (Ogretim N Tedarikgi
P uygulamali derslerinde Ggrencilerin 22/d); 5018 sayili Kamu Mali Ogrenciler, Gida ve . Mutfak Atdlye Sefi, o )
Gastronomi Boliimii - L A Satinalma Elemani ve Bliim Onayl) ... |Strateji Gelistirme | Firmalar
Uygulamal Ders kullanacag taze gida (manav, Kasap vb.), | Yonetimi ve Kontrol Kanunu (m. | Gastronomi ve Biirosu / Malzeme 1) 5 | lasik Maliyet / Piyasa Fiyat Bolim Bagkanhg / | 1S Kant Yewilish, | skanhin | (Piyasa Fiyat Mevzuatta siire
23 | 33245631 934.01.01 I8 kuru gida ve sarf malzemelerinin boliimee |31, 32, 33); Merkezi Yonetim Yiyecek-igecek Tedarikgileri i e/ SlyRas iy S an g Fakillte Sekreteri Saanig] yasa Hiyz ’ " 4 s Giinit
Malzeme Alim ve " . s . P Gastronomi Arastirma Tutanag1 ve Teklif Mektuplart Biirosu . ve A
B ) talep edilmesi, 4734/22-d kapsaminda | Harcama Belgeleri Yonetmeligi; | Bolimii Ogretim (Manav, Kasap, ; . (G e | st
Teslim Islemleri ¢ - R e Mutfak 3- Muayene ve Kabul Komisyon Tutanag1 eree (Odeme Tahakkuk) |Siparis ve
dogrudan teminle alimi, muayene kabulii [MSKU On Lisans ve Lisans Egitim-| Elemanlar P Market vb.) . N N Gorevlisi), Dekan
. . N P . o Koordinatorliigii 4- Malzeme Teslim-Teselliim / Sarf o Alim)
ve mutfak atdlyelerine teslim-tesellim | Ogretim Yonetmeligi. “ (Harcama Yetkilisi)
- ) Tutanagt
siireci.
Fakiilte boliimlerinin dgretim elemant
N Tahakkok Memurs, o i
Akademik Jiri Ucreti | dim‘k o irorinds st |(Ek Madde 29: 5018 sayihi Kamu |, oo | Turizm Fakiltesi 1- Jiiri Gérevlendirme Karart Turizm Fakiiltesi Gergeklestirme na"eJBa k;“h,‘ Mevauata sire
24 | 33245631 841.02 Tahakkuk ve Odeme seriencirme JURCrine 0T |y 1ot Yonetimi ve Kontrol Kanunu | s (Tahakkuk . 2- Jiiri Bilgi Formu ve IBAN Beyani Tahakkuk Biirosu/ | Gorevlisi (Fakillte Santig vzuatia sur
h alan asil ve yedek jiiri tiyelerinin jiri bilgi . (Jiiri Uyeleri) ; | rorme ; - S ) (Muhasebe belirtilmemistir.
islemleri N (m. 32, 33); Merkezi Yonetim Biirosu) 3- Smav/ Jiiri Degerlendirme Tutanagi | Yaz lsleri Sekreteri), Harcama >
formlarina istinaden tahakkuk " L L Yetkililigi)
- - . |Harcama Belgeleri Yonetmeligi. Yetkilisi (Dekan)
bordrolarimin diizenlenmesi ve ddenmesi.
) Tlgili Personel
i Turizm Fakiiltesi 3
25 | 33245631 929 Personellerle lgili | 11orte Tgili Yapilan Yazgmatar | 037 Soth Kanunve 2547 Sayil g | personel fsleri Fakillte Sekreteri, Dekanlik 1 Giin
Yapilan Yazismalar Yiiksekogretim kanunu Birimi Dekan Yardimeist,
Dekan
Maag, Ek Ders " M N Tahakkuk sleri,
- AP M: Ek Dx retlerinin nm 1 Kanun ve 2547 i | Akademik ve Idari "
26 | 33245631 903.00 Ucretlerinin Odenme | 1235 Ek Ders Ueretlerinin Odenme 657 Sayil Kanun ve 2547 Say, ademik ve lda Rekidrlik Fakillte Sekreteri, Rektoriik 4Giin

Emrinin Hazirlanmasi

Emrinin Hazirlanmasi

Yiiksckgretim kanunu

Personel

Dekan




2547 Sayih Kanun Madde 23 ve

Personel Tsleri,

" . ' . N ) Jiiri Uyeleri ve Mevzuatta
gretit i greti igi i Fakiilte Sekreteri :
27 | 33245631 903.02. Doktor Ogretim Uyesi |, 1 1an ve Naklen Personel Alimi _ MSKU Ogretimm Uyeligine Basvuru Sartlarini Turizm Bagvuru igin grekli evraklar. Dekanlik ) Rektrlik lgili 45 Giin belirtilen siire
Atama islemleri Yiikseltilme ve Atanma Kosullari | Tastyan Adaylar Falkiiltesi Dekan Yardimest U lirtiler
- : Birim igerisinde
Yonergesi Dekan
. m
Gorevlendirme (2547 | Ders vermek iizere Universitemiz I
S it greti . Kurulu/Yénetim orlii
28 | 33245631 903.07 Sayih Kanun Madde | birimlerinden greviendirilen ogretim | > Salt Yuksekogretim Kanunul 0o perconet [ Turizm Fakiiltesi Kurum igi yazismalar. Dekanlik i Rektoriiik/ Personel 30 Giin
g Madde 40/a Kurulu/Universite Daire Bagkanhigt
40/a ) elemanlari .
Yénetim Kurulu
Birim Faaliyet Birimin Yillik Faaliyetlerinin Fakiilte Lo
- . P . . . . . Strateji Gelistirme
30 | 33245631 40 Raporunun degerlendirilmesi, sayisal verilerin Rektorliik Resmi yazismalar, sayisal veriler, Dekanlik Sekreteri/Dekan ; N 1 Ay
Daire Bagkanhigt
Hazirlanmasi toplanmast Yardincilari/ Dekan
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2026-2027
Egitim -Ogretim
Yili Giiz Evet (MSKU
Yariyihinda 926 OBIS)

ogrenci i¢in
islem yapilmustir.

N
miktarda. MSKUOBIS)
| Er Dt
miktarda. MISKUOBIS
Evet (MSKU Staj
Portalt / SGK e-
Sigorta)
| Dk
miktarda. FBYS)

Kismen (Dilekge /
EBYS)




2026-2027
Egitim Ogretim | o1 (Dilekge /
Yih Giiz EBYS)
Yariyilinda 12
islem yapilmustir.
Bagvuruda Kismen (Dilekge /
bulunulan EBYS)
miktarda. h
2026-2027
Egitim -Ogretim
Y1l Giiz Evet (MSKU
Yanyilinda 150 [Online Yatay Gegis
basvuruda Modiilii)
bulunan 8grenci
bulunmaktadir.
Kismen (Dilekge /
OBIS)
Kismen (Dilekge /
EBYS)
Basvuruda Evet (MSKUJ
bulunulan | Dijital ilisik Kesme
miktarda. Portalr)
Kismen (e-
Devletten barkodlu
mezuniyet belgesi
tiretimi / Islak
imzalt diploma
elden teslim)
2025 yilinda 15 | Kismen (Dilekge /
islem EBYS)
Kismen (Dilekge /
EBYS)




2025 yihnda 30 | Kismen (EBYS /
islem Dilekge)
. Evet (EBYS /
2025 ?"{::a 3101 \SKI) Personel
¥ Bilgi Sistemi)

Evet (e-Devlet
HITAP / EBYS)

Evet (CIMER, e-
Devlet, EBYS)

2025 yihinda 45
islem

Kismen (EBYS /
Dilekge ile)

2025 yilinda 60
islem

Evet (MYS /
Harcama Yo6netim
Sistemi ve EBYS)

2025 yihinda 120

Evet (KBS-TKYS /

islem EBYS)
Kismen (MYS,
2026 yihinda 51| S e

islem

iizerinden)

2025 yilinda 45
islem

Evet (KBS ve
EBYS iizerinden)

EBYS iizerinden

Sunulmuyor




Yapilan Bagvuru
Sayisi Kadar

Sunulmuyor

Web Sayfast, Ebys
iizerinden




